ZIVOTOPIS

Klara Novackova
Slavkov u Brna
Tel.: +420 605 970 204 | E-mail: klarajedounkova@seznam.cz

PRACOVNI ZKUSENOSTI
Asistentka pedagoga | ZS Komenského
2024-2026

e  Pfima préace a podpora zakud se specidlnimi vzdélavacimi potfebami pti vyuce.
e Spoluprace s uditeli na pripravé podklad( a organizaci tridy.

Administrativni pracovnice / Parovani faktur | Tesco a.s.
2007-2009

e  Zpracovani a parovani financ¢nich dokladd, vkladani a kontrola dat v internim systému.

Operatorka / Administrativni pracovnice | Media Servis
08/2006-12/2006

e Vyfizovani administrativni agendy, telefonickd komunikace se zdkazniky.

Administrativni pracovnice | ASK mobilni telefony
04/2006-08/2006

e  Zpracovani zakaznickych poZadavk(, vedeni administrativy prodejny.

Pracovnice v obchodé | Maloobchod
2000-2005

e  Obsluha zdkaznikd, prace s hotovosti a doplfiovani zboZzi.

Operatorka a administrativni pracovnice | Security International
1999-2000

o Telefonickd podpora a sprava provozni administrativy.

VZDELANI A KURZY
Osvédceni pro asistenty pedagoga (Studium pedagogiky)
06/2022-09/2022

SOU strojirenské v Brné | Obor: Technicko-administrativni pracovnik
1997-1999

e Ukonceno maturitni zkouskou
DOVEDNOSTI A ZAJIMY

e Pocitacové a administrativni dovednosti: Psani vSemi deseti, prace s PC (MS Office, vkladani dat, sprava
dokladt)
e  Zajmy: Prace a vzdélavani déti, Cetba, cestovani



