Bc. Katerfina Kubatova, DiS.

773647711

Katerina.Kubatova85@gmail.com

Havli¢k(v Brod

Praxe

09/2024 - dosud Personalistka
ICOM transport a.s.
Nabor TH pracovnik( - inzerce, zpracovani ZivotopisU, pohovory a pfiprava
nastupnich material(i, adaptace.
ZajiStovani a organizace vzdeélavacich akci.
Hodnoceni zaméstnancl - ro¢ni hodnoceni, sebehodnoceni.
Reporty.
Zpracovani zastupitelnosti - pohovory, adaptace.

08/2015-07/2024 Personalistka (sluZzebni pomér)
Ceska 3kolni inspekce
Administrativni zabezpeceni a pFiprava, vyhlaSovani a realizace vybérovych
fizeni,
administrativni zabezpeceni Urednické zkousky pro stavajici zaméstnance a
nové nastupujici zaméstnance,
pribézné sledovani aktualizaci souvisejicich pravnich predpist a aplikace v
praxi,
zajistovani poradenstvi pro regionalni inspektoraty v oblasti vzdélavani,
tvorba koncepce rozvoje personalni spravy, navrhovani a zajistovani
administrativni podpory vzdélavani (zabezpeceni koordinace vzdélavani
zaméstnancu, sestavovani a vyhodnocovani planu vzdélavani, vedeni
evidence absolvovaného vzdélavani, realizovani vzdélavani),
zpracovani podkladd pro rozpocet oddéleni vzdélavani.

07/2011 -10/2015 Odborny Fesitel vzdélavacich aktivit Il. - projekt NIQES (vedlejsi

pracovni pomér)

Ceské skolni inspekce

Priprava koncepci vzdélavani inspekcnich pracovnikll a externich
zaméstnancd,

vyhodnocovani evaluacnich dotaznika,

kontrola pracovnich vykazU lektord,

priprava e-learningovych kurz(,

pfiprava monitorovacich zprav za jednotliva obdobi,



04/2011 - 08/2015

05/2008 - 11/2010

02/2008 - 07/2008

12/2005 - 12/2007

Znalosti a dovednosti

Jazyky:

Cestina (vyborna)

zpracovani dokumentt k ukonceni projektu.

Referentka oddéleni vzdélavani (pracovni pomér)

Ceska 3kolni inspekce

Koordinace projektd a programd Skoleni a kurz( v oblasti vychovy a
vzdélavani,

planovani a organizovani vzdélavacich programi pro zaméstnanc(l
(administrace hodnoceni zaméstnancd, vedeni evidence vzdélavani
zaméstnancu, vyhodnocovani vzdélavacich programu),

poskytovani konzultacni podpory krajskym inspektoratm v otazkach
profesniho rozvoje,

spravovani ¢asti intranetu a personalniho informacniho systému
souvisejicich s profesnim rozvojem zaméstnancd,

zpracovani podkladd pro rozpocet na profesni rozvoj zaméstnancg,

sledovani ¢erpani financnich prostredku.

Bussiness manager

Deredes, s.r.o.

Zakladani dokumentd,

archivace spis(,

vytvareni smluv,

vytvareni a domlouvani splatkovych kalendard,

organizovani schiizek.

Kontrolor vybranych sloZek katalogu firem
Centrum Holdings, s.r.o.
Samostatna kontrola jednotlivych slozek katalogu (www.atlas.cz /

www.centrum.cz) - revize odkazu.

Telefoni operator
Gfk Praha, s.r.o.
Telefonické dotazovani v ramci rliznych projektd,

zpracovavani dat.

Anglictina (zakladni) Némcina (zakladni)



Dovednosti:

znalost produkt(: MS Windows MS Office - Word excel outlook powerpoint

Ridi¢sky prokaz:

vzdélani

Nejvyssi dosazené vzdélani  Bakalarské

2009 - 2010 Univerzita Jana Amose Komenského
Obory z oblasti pedagogiky a psychologie
Titul: bakalar - Bc.

Specializace v pedagogice - vzdélavani dospélych

2005 - 2009 VOS Podskalska
Ekonomie
Titul: diplomovany specialista - DiS.

Obor: personalistika

2001 - 2005 ISSO Jablonského
Ekonomika a administrativa
Obchodni akademie.- ekonomie a Ucetnictvi

Certifikaty a skoleni

2025 Z kolegy Séfem
Vytasek konzult
Skoleni bylo uréeno pro pFipadny zastup.

2016 Komunikace v personalni praxi
2015 InsplS PORTAL E-learningovy kurz
2015 InsplS HELPDESK E-learningovy kurz
2015 InsplS SET e-learningovy kurz

2015 Ufednicka zkouska obecna ast

zvlastni €ast (obor sluzby 78. Organizacni véci statni sluzby a sprava
sluZzebnich vztahd statnich zaméstnancd, prislusnikd bezpecnostnich sbor(



2013
2013
2011

Zajmy a konicky

literatura zahrada

a vojaku z povolani

Desatero obchodni a ufedni korespondence

Etiketa

Vstupni vzdélavani nasledné

turistika



