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Ri¢any, Brno-venkov

Praxe

06/2019 - 12/2023

07/2013 - 05/2019

11/2007 - 07/2013

09/1999 - 11/2007

06/1997 - 09/1997

Samostatny referent - Lékarska posudkova sluzba

CSsz

Kompletni ¢Cinnost zahrnujici veSkeré kroky k vyfizeni jednotlivych Zadosti v
oblasti Iékarské posudkové sluzby, tzn. komunikace pisemna i osobni's

Zadateli, |ékafi a prislusSnymi Grady.

Rodicovska dovolena, nasledné UP CR
Rodi¢ovska dovolena a UP CR

Cerpani rodicovské dovolené, nasledné UP CR zafazena do projektu EU -

Sance pro rodice, kde jsem se G&astnila daldich vzdélavacich aktivit.

Pracovnik Back Office/administrativa/fakturant

Kafers.r.o.

Kompletni administrativni zajiSténi chodu spolecnosti, shromazdovani dat
pro ucetni zpracovani a komunikace s Ucetnim oddélenim, vedeni
pokladny, pfiprava podkladt k vypoctu mezd zaméstnancd, komunikace se
zakazniky, urady, obchodnimi partnery, fakturace, uhrady faktur a parovani
plateb - prace s internetovym bankovnictvim, prace se skladovym

hospodafstvim, tvorba cenovych nabidek.

Prodejce osobnich vozii

HoSek Motor a. s.

Administrativni, prodejni ¢innost v oblasti osobnich vozidel, v¢. kompletni
péce o zdkaznika, administrativy, tvorba podkladl pro fakturace, tvorba

cenovych nabidek a kupnich smluv.

Referent/administrativa
VUT Brno

Prace referenta/administrativniho pracovnika pro IT oddéleni VUT Brno.



Znalosti a dovednosti

Jazyky:
Angli¢tina (mirné pokrocila) Némcina (zakladni)
Dovednosti:
znalost MS Word excel outlook psani vSemi deseti prsty (aktivne)

Ridi¢sky prakaz:

B Aktivni ridic

Vzdélani

Nejvyssidosazené vzdelani  VySSi odborné

1995 - 1997 Vyssi odborna Skola ekonomicka
Ekonomika a administrativa

Nastavbové studium zamérené na ekonomii a podnikani

1991 - 1995 Gymnazium T. G. Masaryka, Zastavka u Brna
Obecna pfiprava

VSeobecné vzdélani zakoncené maturitni zkouskou.

Certifikaty a skoleni

2019 Finanéni gramotnost Skoleni v rémci UP v oblasti finan¢ni gramotnosti v
rozsahu 22 vyukovych hodin, zakonené odbornou zkouskou a certifikaci.

Zajmy a konicky

rodina kultura kreativni prace sport



