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Mgr. Bc. Andrea
Blahova

racovni zkusenosti
2022 -2023

Administrativa  Asistentka personalistky ¢ vyfizovani posty,
skenovani dokumentti, archivace dokumentt, kopirovani, tisk
dokumentt, kartotéka

2019 -2020

Administrativa ¢ Personalistka e Vyfizovani korespondence (e-
mail, poSta), pfiprava podkladli pro vybérové fizeni, pfijimani a
vydavani pracovnich odévi, prace ve skladu odévi, vytvareni
prehledl (tabulek) v excelu, ...

2017-2018

Sluzby e Pracovnice Cistirny e Obsluha strojii, komunikace se
zakazniky, pfijimani a vydavani odévl

2008 - 2016

Administrativa e Asistentka ® Domlouvéani schiizek, planovani
diafe, organizace porad, zapisy z porad, objednavani kancelafskych
potieb, kopirovani, tisk podkladti pro obchodni jednani, vytizovani
korespondence

Vzdélani

Universita Karlova, Praha 2020-2023
e Teologie (kombinované studium) Mgr.

Univerzita Karlova, Praha 2017-2020
e Teologie (kombinované studium) Bc.

Komunikace
Organizace akci, , proklientsky ptistup, prezentace produktu,
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PC

MS Office, outlook, internet — uzivatelsky

Jazyky

sky jazyk — rodily mluv¢i
eémecky jazyk — aktivné
Anglicky jazyk — pasivné

Dalsi odvednosti

Ridigsky priikaz sk. B, kreativita, organizaéni schopnosti




