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VZDELANI
2003 -2008 Pedagogicka fakulta, Masarykova univerzita v Brné
Obor: Ugitelstvi pro 1. stupefi ZS (specializace némecky jazyk)

DOPLNKOVE VZDELANI KURZY
2019 Online kurz Nevychova

2017 Jak podpofit vyvoj od narozeni do 2,5 let, Irena Kubantovd, montessori-praxe.cz
Komunikace s détmi, Irena Kubantovd, montessori-praxe.cz
Déti a hranice, Irena Kubantovd, montessori-praxe.cz
Lécivé hry, Miroslava Misdkova, lecivehrani.cz

2012 Adobe InDesign - zakladni kurz a pokrocilé techniky, GOPAS, a.s.
Adobe Photoshop - zakladni kurz, GOPAS, a.s.

2011 -2012 Obecna anglic¢tina, uroven B1, Brno English Centre

PRACOVNI| ZKUSENOSTI

2/2014 -10/2023 POINT CZ, sr.o, Brno

(od 1/2016 MD a RD) Obchodni referentka
- telefonicka a online zakaznicka podpora
- zpracovani individualnich poptavek tiskovin
- pfijem a zadavani zakazek do tisku

9/2008 - 6/2013 BRILUM.CZ s.r.0., Brno
Asistentka obchodniho (marketingového) oddéleni
- tvorba firemnich tiskovin od grafického navrhu po tiskova data
- odborné preklady z polstiny
- elektronicky informacni tydenik (psani ¢lankud, uprava fotografii...)
- sprava webovych stranek
- administrativni podpora zakaznického, obchodniho a ucetniho oddéleni
(cenové nabidky, smlouvy, pohledavky, podklady pro eshop, posta...)

SCHOPNOSTI A DOVEDNOSTI

Jazykové znalosti Anglictina - stfredné pokrocila
Némcina - stfedné pokrocila

Dovednosti MS Office, Outlook, socialni média
Grafické programy (InDesign, Photoshop, Corel, Zoner..)
Rychla orientace v novych aplikacich, programech, systémech
Psani a zpracovani textu, korektury

Schopnosti Oteviena mysl, schopnost aktivné naslouchat, schopnost zUstat v klidu a soustfedit
se béhem stresujicich situaci, pracovitost, spolehlivost, trpélivost, peclivost, flexibilita,
multitasking, dobry time management, chut ucit se novym vécem a zvySovat si kvalifikaci

Zajmy Détska literatura
Respektujici vychova



