Finan¢ni referent / referentka (avazek 0,5)

Stiedni §kola elektrotechnicka a energeticka Sokolnice, prispévkova organizace, hleda do svého
ekonomického tymu spolehlivého a peclivého kolegu ¢i kolegyni na pozici Finanéni referent /
referentka.

Nemate ekonomické vzdélani nebo praxi z ucetnictvi? Nevadi! Dilezita je pro nas chut’ se ucit,
peclivost a smysl pro poradek. Na vS§echno mame zpracované jasné interni postupy a kompletné Vas
do agendy zaSkolime.

Pozice je na ¢asteény tvazek (0,5) s nastupem od 1. 1. 2027. Skvéle se hodi jako stabilni pfivydélek,
prace pii studiu nebo pro rodice na rodicovské dovolené.

Co bude Vasi praci?

e Priprava a kontrola dokladi: Budete zadavat piijaté a vydané faktury ¢i Gctenky do naseho
poéitacového systému (T-1S) a kontrolovat, zda v nich nic nechybi.

¢ Rozpocitavani naklada: Podle hotovych sablon a modelti budete rozfazovat firemni naklady,
platby za energie a sluzby.

e Sprava platebnich karet a vyuctovani hotovosti: Budete mit na starosti vytétovani zaloh na
drobné nakupy a kontrolu firemnich nakupnich ¢i tankovacich karet.

e Agenda pojiSténi: Evidence pojistnych smluv skoly a nahlasovani ptipadnych skod
pojistovneé.

e Prispévky pro zaméstnance (FKSP): Vedeni jednoduché evidence osobnich uctt fondu, ze
kterého maji zaméstnanci prispévky na benefity.

e A dalsi agenda podle pokynt vedouciho.

Co od Vas poti‘ebujeme?

e Chut ucdit se nové véci — vSe potfebné Vas krok za krokem naucime.

e Spolehlivost a cit pro detail — budete pracovat s ¢isly a dokumenty, kde je ptesnost dilezita.
e Uzivatelskou znalost prace na pocitaci (Excel, Word, e-mail).

e Trestni bezhonnost a diskrétnost.

o Stiedoskolské vzdélani — ekonomické vzdélani je vyhodou, ale NENI podminkou.

Co Vam nabizime?

¢ Diikladné zaskoleni a trvalou podporu vedouciho ekonomického tseku.

e Jasné nastavené interni postupy, o které se mizete pii praci vzdy opfit.

e Stabilni zazemi prispévkové organizace.

e Platové zatazeni podle 9. platové tiidy, po zkusebni dobé osobni ohodnoceni a pravidelné
odmény.

e Moznost flexibilniho rozvrzeni zkraceného uvazku (0,5) po dohodé.

e Zaméstnanecké benefity (ptispévky z fondu FKSP, piispévek na obédy a penzijni
ptipojisténi).

e 5 tydnt dovolené.

Misto vykonu prace: Sokolnice
Termin nastupu: leden 2027

Pokud mate chut’ ziskat novou kvalifikaci v administrativé a financich, zaSlete sviij Zivotopis na
adresu: sedlar@ssee-sokolnice.cz nejpozdéji do 30.11.2026.



