MINT

Montessori Institut Brno

Jsme MINT - inovativni skola a Skolka v Brné

Laskaveé, trpélivé a s respektem umoznujeme détem plny vyvoj podle jejich jedine¢né individuality

jiz od roku 2016. Nabizime jednotny systém Montessori vzdélani pro déti od 3 do 15 let.

Koho hledame?

Do kancelare skoly hledame finanéni ucetni

Co by byla Vase prace:

Vedeni Ucetni agendy
o evidence a Uctovani prijatych a vydanych faktur, tuzemskych i zahranicnich,
uctovani bankovnich vypis(, ptiprava platebnich prikazu,
uctovani zavazk( a internich dokladd,
vedeni pokladny, véetné zauctovani pokladnich dokladd,
pfiprava a shromazdovani podkladd pro audit,
ptiprava podkladl pro rozpocet,
o roc¢ni Ucetni zavérka,
Evidence a uctovani predpist plateb Skolného a Skolnich akci,
Evidence a vyuctovani stravného,
U¢tovéni narokd na dotace a jejich vyuétovani,
Ptiprava podkladl pro zpracovani mezd (personalni dokumenty, dochdazka, dovolenky,
cestovni nahrady),
Ptiprava statistickych vykaz(
Inventarizace, evidence majetku
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Co ocekavame:

Znalost Ucetniho systému Money vyhodou

Znalost prace na PC (Excel, Word, google workspace), pokrocilejsi prace s excelem
Zakladni znalost anglictiny

Schopnost komunikovat a spolupracovat s tymem

Spoluprace na Skolnich akcich a aktivitach, které podporuji komunitni Zivot skoly

Co nabizime:

Stabilni pracovni pomér 0,5 az 0,8

Intimni a pratelské prostfedi malé Skoly, kde ma kazdy zaméstnanec i dité moznost byt
slySen a citit se jako soucast komunity

Zajisténé stravovani v jidelné Skoly

Prilezitosti k Ucasti na Skolenich, workshopech a seminarich zamérenych na Ucetnictvi a
personalistiku

Moznost prace z domova

5 tydnU dovolené

Néstup mozny co nejdfive.

Pokud Vas nabidka zaujala, zaslete svij Zivotopis na adresu: jana.uncovska@mintbrno.cz
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