Střední zdravotnická škola Brno, Jaselská, příspěvková organizace
vypisuje výběrové řízení na pozici
EKONOM-SPRÁVCE ROZPOČTU/HLAVNÍ ÚČETNÍ
Požadujeme:
· Minimální požadované vzdělání - střední odborné s maturitou ekonomického směru
· Praxe v oboru
· Dobré organizační a komunikační schopnosti
· Zkušenosti a znalost účetnictví (program ACE-ÚČTO a ACE-EMA) v oblasti školství a příspěvkové organizace výhodou
· Samostatnost, svědomitost, zodpovědnost, loajálnost
Nabízíme:
· Práce na plný úvazek 8 hodin
· Platová třída 10 podle NV č. 341/2017 Sb. (24 790 Kč – 35 770,- Kč dle započitatelné praxe)
· Po uplynutí zkušební lhůty osobní příplatek
· Nástup: DOHODOU CO NEJDŘÍVE
· Stabilní zázemí, zaměstnanecké benefity – el. stravenky, příspěvek na stáří z FKSP, 5 týdnů dovolené, 3 dny Sick Day
· Pracovní mobil a notebook
· Pracovní smlouva na rok s možností prodloužení
Náplň práce:
ekonom – správce rozpočtu
· sestavování rozpočtu organizace a jeho střednědobého výhledu. Sledování a projednávání rozpočtu s rozpočtujícím orgánem. Provádění kontroly hospodaření dle rozpočtu. 
· předkládání čtvrtletního čerpání rozpočtu školy ředitelce školy-navrhování změn rozpočtu
· zpracovává daňová přiznání, statistické výkazy a další finanční přehledy v souladu s pokyny nadřízených orgánů
· stanovení a zajištění návrhu rozpočtu včetně podání žádosti na mimořádné/investiční dotace
· optimalizace hospodářského výsledku a zajištění efektivního čerpání finančních zdrojů aj.
hlavní účetní
· komplexní vedení účetnictví účetní jednotky včetně vedení účetních knih a sestavování účetní závěrky za účelem jejího předávání do Centrálního systému účetních informací státu.
· předkládání přehledu účelového plnění finančních zdrojů stanoveného zřizovatelem v rámci čtvrtletních účetních závěrek
· účtování a kontrola formální správnosti veškerých účetních dokladů vč. jejich zpracování prostřednictvím programu ACE-ÚČTO, vč. majetkových operací a mzdových rekapitulací
· příprava a kontrola úhrad závazků, dokladová inventarizace aj.

V případě zájmu zasílejte nabídky s životopisem na e-mail: ileikepova@szs-jaselska.cz
Kontaktní osoba:
Ivana Leikepová v době 8:00 – 12:00 hod
[bookmark: _GoBack]e-mail: ileikepova@szs-jaselska.cz		 	tel. 541 247 128 (přes spojovatelku)
