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Gymnázium Vincence Makovského Nové Město na Moravě 
vyhlašuje výběrové řízení na obsazení místa 

hlavní účetní, správce rozpočtu 
 
Pracovní náplň 

• Kompletní zpracování podvojného účetnictví organizace 
• Příprava a sledování plnění rozpočtu organizace 
• Zajišťování bankovního platebního styku na bankovních účtech 
• Spolupráce na projektech organizace 

Požadavky na uchazeče: 
• trestní bezúhonnost a morální způsobilost 
• minimálně střední odborné vzdělání s maturitou, vyšší vzdělání výhodou 
• spolehlivost, samostatnost, zodpovědnost, ochotu učit se novým věcem 
• znalost MS Office – Word, Excel, Outlook na pokročilé úrovně 
• znalost účetních programů GINIS (Gordic) výhodou 

Nabízíme: 
• platové zařazení dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve 

veřejných službách a správě 
• 25 dní dovolené 
• zajímavou práci ve školním prostředí, možnost částečné práce na home office 
• stravování ve školní jídelně za zvýhodněnou cenu 
• čerpání příspěvků z FKSP 

Pracovní poměr: 
• pracovní smlouva na dobu určitou 1 roku, s možností prodloužení 
• tříměsíční zkušební doba 
• práce na plný úvazek 

 
Náležitosti přihlášky: 

• vyplněná přihláška do výběrového řízení (viz níže) 
• strukturovaný životopis 

 
Termín a způsob podání přihlášek: 

• Přihlášky zasílejte nejpozději do 20. června 2025 do 12:00 hod. elektronicky na 
adresu gynome@gynome.cz (Do předmětu e-mailu uveďte: „VŘ – hlavní účetní, správce rozpočtu“) 

• nebo na adresu:  

Gymnázium Vincence Makovského Nové Město na Moravě 
Leandra Čecha 152 
592 31 Nové Město na Moravě 
(obálku označte v levém horním rohu „hlavní účetní, správce rozpočtu“). 
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Přihláška do výběrového řízení 

na pozici hlavní účetní, správce rozpočtu Gymnázia Vincence Makovského 

Příjmení, jméno, titul: 

................................................................. 

Adresa trvalého bydliště: 

................................................................. 

Kontaktní adresa (je-li odlišná): 

................................................................. 

Datum narození: 

................................................................. 

Telefon: 

................................................................. 

E-mail: 

................................................................. 

Poskytnutím osobních údajů škole v rámci této přihlášky udělujete souhlas se zpracováním 

osobních údajů dle čl. 6 odst. 1 písm. a) a čl. 7 Nařízení (EU) 2016/679 (GDPR) pro účely 

výběrového řízení. Souhlas lze kdykoli odvolat, čímž však zaniká možnost další účasti ve 

výběrovém řízení. 

V ............................................. dne .............................. 

 

................................................................. 

podpis uchazeče 


